
www.ks

DETA

Start by u

that you 

this page

KANSA
sbtp.ks.gov 

AILED INS

updating the

will be requ

e and comple

AS STATE
 785‐296‐

STRUCTIO

e “Demograp

uired to prov

ete the onlin

E BOARD 
‐3053       90

ONS FOR O

phics” or pe

vide your Soc

ne renewal. 

OF TECH
0 SW Jackso

 
ONLINE R

rsonal inform

cial Security 

NICAL PR
on St, Suite 5

RENEWAL

mation on th

 Number an

ROFESSIO
507, Topeka,

LS FOR IN

he next scre

d Birthdate 

Click start to 

the renewal 

and payment

section. 

ONS 
, KS 66612‐1

DIVIDUA

een.  Remem

to proceed 

 begin 

process 

t 

1257 

LS 

 

mber 

past 



Clicking “

contains 

change, y

T

n

co

B

“Update” wi

your work i

you can click

o change your

ame you must

ontact the 

Board office. 

Onc

mad

ll take you t

nformation.

k “Complete

 

t 

e all needed ch

de, click Update

o the Licens

  You can ch

e.”   

hanges have b

e. 

se Address In

hoose to “Ed

een 

nformation s

it” this infor

summary pa

rmation, or i

age.  This pag

if there is no

Requir

Birth D

Accept

shown

field.  

 

ge 

o 

red Informatio

Date & SSN. 

table formats 

n below each 

n: 



If you clic

Use this

work/bu

ck “Edit” you

s page to updat

usiness inform

When y

changes

u will see the

te your 

ation.   

you have finish

s, click “Updat

e following s

Click “

click “

no ch

ed your 

e.” 

screen.

“Edit” to make

“Complete” to 

anges. 

e updates or 

continue withh 

  

This e

be di

provi

“Dem

email address 

fferent from th

ded on the 

mographics” sc

can 

hat 

reen. 



The next

this scree

Name, cl

If you clic

your curr

Name.  

 

***Note

will not a

for a Cert

http://ww

 screen will 

en, the Busin

ick “Edit.”  O

ck “Edit” you

rent license 

: If you have

affect your C

tificate of Au

ww.ksbtp.ks

be the “Add

ness Name f

Otherwise yo

u will be tak

information

e a Certificat

Certificate of

uthorization

s.gov/profes

ditional Licen

field.  If you w

ou can click 

en to the fo

n and you wi

te of Authori

f Authorizati

n please see 

ssions/busin

Click “Ed

click “Co

no chang

nse Data” scr

would like to

“Complete” 

llowing scre

ll be able to 

ization, upda

on file.  To c

our website

ess‐entities.

it” to make up

mplete” to con

ges. 

The 

reen.  There

o update yo

 and move p

en.  Where y

update you

ating the Bu

change your

e at 

.*** 

pdates or 

ntinue with 

 only editable 

e is only 1 ed

ur Business 

past this pag

you will see 

ur Business N

usiness Name

r Business Na

field.

ditable field o

Name/Emp

ge.  

 

a summary 

Name/Emplo

e in the mod

ame of reco

on 

loyer 

of 

oyer 

dule 

rds 



On the M

Board off

green. 

Mailing Addre

fice to be se

ess page, ple

ent.  Click the

ease select w

e button nex

Once yo

click “Co

where you w

xt to the pre

our selection h

ontinue.” 

would like yo

eferred addr

Once yo

changes

“Save.”

has been mad

our official m

ess and you

ou have made t

s to your Busin

de, 

 

mail from the

 will see it tu

 

the needed 

ess Name, clic

e 

urn 

k 



You will n

answer t

Once you

“Submit.

 

now be direc

wo (2) quest

u have answ

” 

When y

question

cted to the R

tions.   

wered the qu

ou have comp

ns, click “Subm

Renewal Qu

estions and 

Review 

questio

leted the 

mit.” 

estions page

read the inf

and answer th

ns. 

e.  Here you 

formation on

he two renewa

 will be aske

n this page, 

al 

ed to review 

you will clic

and 

k 

 



 

 

You will b

given the

need to m

correspo

 

 

be taken to a

e option to r

make change

onding page.

a Renewal S

eturn to any

es at this tim

 

 

Summary pag

y of the rene

me, this can 

ge where yo

ewal pages t

be done by c

ou can review

to make nee

clicking back

w your chan

ded correct

k through th

ges and are 

ions. If you d

he Menu bar

do 

r to 



After revie

and readin

click “Che

ew of summar

ng the Attestat

ckout.” 

y page 

tion, 
 



The follo

will revie

is 2.5% o

 

 

When yo

securely 

 

wing pages 

ew your rene

of your Renew

ou click “Pay 

collect your

Once you 

payment t

Online.” 

will begin th

ewal fee and

wal Fee and

Online” you

r payment in

have chosen a

type, click “Pay

he payment 

d select your

 the fee for 

u will be rout

nformation.  

S

p

a 

y 

screens for y

r payment op

using an ele

ted to the K

 

Select the box n

payment type y

your renewa

ption.  The f

ectronic chec

anPay Paym

next to the 

you prefer.  

al.  On the p

fee for using

ck will be $1

ment Portal.  

page below y

g your credit

1.25. 

They will 

you 

 card 

 



When yo

the neces

“Continue

u have comple

ssary fields, clic

e.”  

eted 

ck 

Yo

inf

th

th

Thi

“el

acc

the

cre

exp

Provid

there 

Pr

ele

to

th

co

ou will provide 

formation.  Th

e same inform

e renewal pro

is is the screen

ectronic check

count informat

e credit card op

edit card numb

piration date.

de a phone num

is an issue wit

rovide the ema

ectronic receip

 print and reta

ere be any con

orrectly. ** 

your billing 

is does not hav

mation provided

cess.  

n you will see if

k.”  You will pro

tion here.  If yo

ption you prov

ber, credit card

mber where yo

h your transac

ail address whe

pt of payment 

ain this receipt

ncern about th

ve to be 

d during 

f you select 

ovide your 

ou choose 

vide your 

d type and 

ou can be reac

ction.  

ere you would 

to be sent.  **

t as proof of pa

he payment pro

hed by KanPay

like your 

*You will need 

ayment should

ocessing 

 

 

y if 

 



After you click continue you will see a payment confirmation page where you can make changes 

if needed or select “I Agree/Submit Payment.” 

Once you click “Submit Payment” you will briefly see a screen indicating that your transaction is 

being processed.  Do not click anything at this time, it may take several seconds to process, but 

you will automatically be directed back to the renewal website.  There you will see a renewal 

summary page. 

 

***You will need to print this renewal summary page for your records as proof of your renewal.  

Pocket cards will no longer be avaliable.*** 

 

If you need proof of your current license status please see our website for a LICENSURE SEARCH 

or the MyLicense App that is available for iPhone and Android users. 


